
用餐区清洁计划

负责人: 服务团队,由晚班收尾 · 周期:  · 签名简写: 

每日

任务 周一 周二 周三 周四 周五 周六 周日

每位客人离开后擦桌子
用台面清洁剂和干净抹布,调味架和桌牌一起擦。

擦椅子并清除碎屑
检查座面和靠背,软垫吸尘。

擦拭菜单
覆膜菜单用湿布擦拭后晾干。

补充并清洁调味架、盐瓶和胡椒瓶
倒空,擦净外侧,补满。

地面吸尘并湿拖
先吸尘或扫地,再拖,别忘了角落。

清洁入口区域和门把手
擦拭玻璃门和把手,抖掉门垫上的灰。

检查杯子和餐具是否干净
对着光检查,有问题的送回洗碗间。

每周

任务 周 周 周 周 周

给窗台、相框和架子除尘
湿擦,装饰品一起除尘。

软垫和长凳吸尘
用软垫吸嘴,注意座面和靠背之间的缝隙。

擦拭桌脚、椅腿和踢脚线
用清洁剂湿擦。

清洁服务台和收银台
消毒屏幕和按键,擦拭台面。

每月

任务 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月



任务 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

清洁窗户内侧
用玻璃清洁剂和刮水器,窗框一起擦。

给灯具、吊扇和暖气片除尘
用掸子或湿布,灯罩逐个取下。

检查并清洗窗帘、装饰品和靠垫套
按洗涤标签清洗,有污渍的更换。

深度清洁地毯和软垫
用喷抽式清洗机或蒸汽清洁机,或请专业公司。

检查(日期、签名简写): 

你所在地食品监管部门和你的 HACCP 方案的规定优先。 · 更新于 2026年10月14日 · tischlein.pro/zh/moban/qingjie-jihua/yongcanqu
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